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REGULAMIN BIBLIOTEKI
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 3
IM. KAWALEROW ORDERU USMIECHU W OLSZTYNIE

,Zadaniem szkoly podstawowej jest wprowadzenie uczniow w $wiat literatury, ugruntowanie
ich zainteresowan czytelniczych oraz wyposazenie w kompetencje czytelnicze potrzebne
do krytycznego odbioru utwordéw literackich i innych tekstow kultury. Szkota podejmuje
dzialania majace na celu rozbudzenie u uczniéw zamitowania do czytania oraz dziatania
sprzyjajace zwigkszeniu aktywnosci czytelniczej uczniow, ksztaltuje postawe dojrzatego
i odpowiedzialnego czytelnika, przygotowanego do otwartego dialogu z dzietem literackim.
W procesie ksztalcenia 1 wychowania wskazuje role biblioteki (szkolnej, publicznej,
naukowej i in.) oraz zachg¢ca do podejmowania indywidualnych prob tworczych”.
(Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 roku w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia
ogolnego dla szkoly podstawowej, w tym dla uczniow z niepetnosprawnosciq intelektualng w
stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogolnego dla branzowej szkoty I stopnia,
ksztatcenia ogolnego dla szkoly specjalnej przysposabiajgcej do pracy oraz ksztalcenia
ogolnego dla szkoly policealnej- Dz. U. 2017 poz. 356 z dnia 2017.02.24, s .12 z pozn.
zmianami).

I. Postanowienia ogolne

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia i szkolnym o$rodkiem informacji
stuzagcym uczniom, pracownikom szkoty i rodzicom.

I1. Zadania biblioteki

1. Gromadzenie, opracowanie, przechowywanie, ochrona i udost¢pnianie materialow
bibliotecznych, w tym podrecznikow, materiatdéw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych.

2. Obstuga uzytkownikow poprzez udostgpnianie zbioréw biblioteki szkolnej 1 mediateki
oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjne;.

3. Tworzenia warunkow do efektywnego postugiwania sie technologiami informacyjno-
komunikacyjnymi.

4. Wdrazanie uczniow do samoksztalcenia, dzialanie na rzecz przygotowania ucznidow
do korzystania z roznych zrodet informacji i bibliotek.

5. Wspieranie nauczycieli w realizacji programéw nauczania.

6. Rozbudzanie i rozwijanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniow oraz
wyrabianie nawyku czytania i uczenia sie.

7. Organizowania réznorodnych dzialan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng
uczniéw oraz wystaw okolicznosciowych.

8. Ksztaltowanie kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych.

9. Przeprowadzania inwentaryzacji ksiggozbioru biblioteki szkolne;.
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Il. Zasady funkcjonowania biblioteki:

1. Biblioteka sktada si¢ z pomieszczen przeznaczonych do gromadzenia, przechowywania
I wypozyczania ksiegozbioru, czytelni w ktorej znajduje si¢ Multimedialne Centrum
Informacji oraz kacik audiobookow.

2. Biblioteka szkolna czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach dopasowanych

do czasu pracy szkoty.

W czytelni 1 wypozyczalni obowigzuje cisza.

Uczniowie przebywajacy w czytelni wpisuja si¢ w rejestr odwiedzin.

5. Ze zbiorow biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty
oraz rodzice.

6. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzysta¢ wypozyczajac je do domu,
a z ksiggozbioru podrecznego na miejscu, w czytelni.

7. Jednocze$nie mozna wypozyczyC trzy ksigzki na okres dwoch tygodni, lektury na 1
miesiac. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zwigkszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek, a takze przedtuzy¢ termin ich zwrotu.

8. Nauczyciele oraz pracownicy szkoly moga bez ograniczen iloSciowych wypozyczyé
materiaty biblioteczne i zrdci¢ je po wykorzystaniu.

9. Studenci odbywajacy praktyki moga korzysta¢ z czytelni. Ksigzki i materiaty biblioteczne
potrzbne do prowadzenia lekcji wypozycza wytacznie nauczyciel - opiekun praktyki.

10. Wszystkich korzystajacych ze zbioréw bibliotecznych obowigzuje dbato$¢ o wypozyczone
ksigzki i materiaty, w przypadku zniszczenia czy zagubienia ksigzki lub innych
materiatdéw, nalezy zwroci¢ takg samg pozycje badz inng, wskazang przez nauczyciela
bibliotekarza.

11. Czytelnik zobowigzany jest zwroci¢ do biblioteki wszystkie wypozyczone materiaty przed
koncem roku szkolnego, w terminie podanym przez bibliotekarzy. Po rozliczeniu si¢ na
biezaco, ksigzki mozna wypozyczaé na okres ferii zimowych oraz wakacji.

12. Czytelnik korzystajacy z biblioteki zobowiazany jest do dbaloéci o mienie szkolne, a takze
0 tad i porzadek na swoim stanowisku pracy.

13. Czytelnicy opuszczajacy szkote (Uczniowie, pracownicy szkoty) zobowigzani sg do
rozliczenia si¢ z biblioteka.

14. Wydatki biblioteki pokrywane sa z budzetu szkoty lub dotowane przez rad¢ rodzicow
i innych ofiarodawcow.

hw

III. Zasady korzystania z podrecznikow, materialow edukacyjnych i materialow
¢wiczeniowych:

1. W bibliotece szkolnej sg ewidencjonowane podreczniki, materiaty edukacyjne i inne
materialy biblioteczne.

2. Szkota podstawowa nieodplatnie:
a. Wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne,
b. przekazuje uczniom materialty ¢wiczeniowe bez obowiagzku zwrotu.

3. Zakupione podrecniki sg uzywane przez 3 kolejne roczniki.

4. Uzytkownicy winni zwroci¢ uwage na stan ksigzki otrzymanej w chwili wypozyczenia.
Zauwazone braki lub uszkodzenia nalezy natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.



5.

6.

7.
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Rodzice ucznidow sg zobowigzani do obtozenia podrecznikow, a uczniowie do
poszanowania i dbania o udostgpnione materiaty.
W przypadku ich zalania, zniszczenia lub zagubienia rodzice ucznidOw ponoszg
odpowiedzialno$¢ materialng (odkupujg takie same pozycje lub dokonujg przelewu,
w zalezno$ci 0d zalecen dyrektora).
Wychowawcy sg odpowiedzialni za:

a. odbior podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych dla swojej klasy,

b. przekazanie uczniom podrecznikow, materialow edukacyjnych i ¢wiczeniowych,

c. posiadanie listy, na ktorej rodzice uczniow kwitujg odbior podrgcznikow,

d. egzekwowanie od wychowankow dbatosci o wypozyczone podreczniki, obtozenie ich

oraz odkupienie w wypadku zniszczenia lub zagubienia.

V. Zasady korzystania z Multimedialnego Centrum Informacyjnego

1.

2.

© N

11.

Z Multimedialnego Centrum Informacyjnego (MCI) mozna korzysta¢ w godzinach pracy
biblioteki.

Wszyscy korzystajacy z komputerow maja obowigzek stosowania si¢ do zasad
obowigzujacych w bibliotece.

Uzytkownik stanowiska komputerowego musi posiada¢ elementarng znajomos$¢ obstugi
komputera.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowos$ci w pracy komputera nalezy natychmiast
zglasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg przede wszystkim do celow edukacyjnych.
Za pozwoleniem nauczyciela bibliotekarza mozna korzysta¢ z gier i zabaw edukacyjnych.
Zabrania si¢ instalowania programéw 1 dokonywania zmian W juz istniejagcym
oprogramowaniu czy ustawieniach systemowych oraz zapisywania dokumentow i innych
plikow na twardym dysku.

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 45 min.

Przy kazdym stanowisku moga znajdowac si¢ maksymalnie 2 osoby.

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikow nalezy zachowac ciszg.

. W przypadku stwierdzenia naruszania obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo

do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.
Niestosowanie si¢ do zasad spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska komputerowego
na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

V. Zasady korzystania z kacika audobookow:

1.

&

Z audiobookoéw mozna korzysta¢ w godzinach pracy biblioteki, po uzgodnieniu
z bibliotekarzem.

Jednoczes$nie ksigzki moga by¢ stuchane przez tyle osob, ile jest stuchawek

do dyspozycji.

Maksymalny czas stuchania wynosi 45 min.

Nauczyciel bibliotekarz obstuguje sprzet oraz podaje stuchawki uczniom.

O zakonczeniu stuchania nalezy poinformowac nauczyciela i odda¢ stuchawki.
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V1. Zadania nauczycieli bibliotekarzy:

8.

9.

Gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami.
Prowadzenie ewidencji zbioréw: klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie
technicznie i konserwacja zbioréw; przeprowadzanie ich selekcji.

Udostepnianie zbiorow bibliotecznych uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty,
rodzicom zgodnie z zasadami wypozyczen.

Udostepnianie i pomoc w korzystaniu z Multimedialnego Centrum Informacji oraz kacika
audiobookow.

Prowadzenie dzialalno$ci propagujacej czytelnictwo, biblioteke i jej zbiory.

Wspotpraca z wychowawcami, nauczycielami, innymi bibliotekami oraz instytucjami
kultury w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkotly, a takze w rozwijaniu
kultury czytelniczej uczniéw 1 przygotowaniu ich do samoksztatcenia.

Udzielanie uczniom porad w doborze lektury, w zaleznosci od indywidualnych
zainteresowan i potrzeb, oraz pomocy w korzystaniu z ksiggozbioru.

Dbalo$¢ 0 wystroj 1 wyposazenie biblioteki.

Prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki.

10. Samoksztalcenie i doskonalenie wtasnego warsztatu pracy.

VII. Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoly:

1.

Zapewnia pomieszczenia i ich wyposazenie warunkujace prawidlowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia.

Zatrudnia ~ nauczycieli z  odpowiednimi kwalifikacjami bibliotekarskimi
I pedagogicznymi wedtug obowigzujacych norm etatowych oraz zapewnia im warunki
do doskonalenia zawodowego.

Przydziela $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki.

Zatwierdza przydziaty czynnosci poszczegdlnych bibliotekarzy.

Zarzadza skontrum zbioréw biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy
zmianie nauczycieli pracujacych w bibliotece.

Nadzoruje 1 ocenia prace biblioteki.



